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JULIE CARLE ENSEIGNANTE AU PMR

Qu'est-ce qu'Office 365 ?

Office 365 est une plateforme de Microsoft réunissant un o’

> 4
ensemble de services et d’applications de bureautique, de A /
communication et de collaboration en ligne. —

|
~

( Un espace de stockage en ligne d’un
(& O ne D rlve téraoctet permettant le partage entre
utilisateurs et I'entreposage facile de
tous vos fichiers et documents.
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u Office Online —

Des applications Office disponibles directement sur Internet a méme votre

navigateur...
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n Offlce 365 @ Access Excel @ OneNote

Une version d’Office 2016 pouvant étre installée sur un poste informatique
Personnel. Cing licences vous sont gracieusement offertes.
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ﬁ @ Plusieurs autres applications

sont disponibles.
Teams Sway Forms

~

J
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Pour se rendre sur Office 365

Se rendre sur Google chrome et inscrire dans la c.
barre de recherche : « Office 365 connexion »

8 C J
o

GO gle Office 365 connexion

Connexion Office 365 | Microsoft Office

https:/iwww.office.com/?omkt=fr-FR v

Collaborez gratuitement avec les versions en ligne de Microsoft Word, PowerPoint, Excel et OneNote.
Enregistrez les documents, feuilles de calcul et ...

Voir tous les produits Office - Microsoft Outlook - Logiciel de ... - Office 385 Personnel

—_—
B Microsoft \ Se connecter

Achetez Office 365 >

Bienvenue dans Office

Votre espace pour la création, la communication, la collaboration et I'accomplissement de vos taches.

e
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AUTHENTIFICATION

B® Microsoft -
Entrez le méme nom

Se connecter d’utilisateur que I'on utilise

N . .
juliecarle@edu.csdraveurs.qc.ca al’école en y ajoutant :

Votre compte n'est pas accessible ? « @EdU.CSdraveurS.qC.Ca »

Pas de compte 7 Créez-en un !

e o scolaire des Draver
ﬁ 3 Commission s 1:‘|rr des Dravewrs

& juliecarle@edu.csdraveurs.qc.ca

Entrez le méme mot de Entrez le mot de passe
passe que |'on utilise a
I’école.

J'ai oublié¢ mon mot de passe

Se connecter

Office 2016
L . Une version d’Office 2016
Navigation rapide pouvant étre installée sur un Profil
Ce bouton se retrouve en poste informatique personnel.
s . Déconnection du
haut a gauche de Vvos 5 licences vous sont ;
H gracieusement offertes. profil personnel.

Installer les applications Office -
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Bonsoir

Applications

Documents

Récents Epinglés  Partagés avec moi A découvrir

T Téléve

& OneDrive

SPECIFICATION

» OneDrive est un espace infonuagique « Cloud » d’un téraoctet

(1000 gigaoctets).

» Accessible de partout ou vous avez acces a Internet.
» Application pour appareil mobile aussi disponible.

DEPOT DE FICHIERS ET DOCUMENTS

[ Appuyez sur ’application OneDrive ]
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Bonjour

Applications

 a Pl

Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint

Explorez toutes vos applications —>»

[ Téléverser les documents ]

> 1-Appuyez sur le lien « Charger » se trouvant dans la barre d’outils.

-+ Nouveau 1 Charger > §7 Flow Vv 2 Synchronisation
. . Fichiers o
Fichiers = ==
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> 2-Naviguez jusqu’au document sur le disque dur ou sur

> 3-Appuyez sur « QUVFir ».
> 4-Attendre que la barre de téléchargement soit a 100%.

le serveur.

[ cePC
I Bureau
Documents
[&] Images
b Musique
4 Téléchargements
B vidéos
i, Windows (C)
= JULE (D)
== Livres (L)
= Docua (5
== Doctra (T2)

v

P T

Nom du fichier : | MON_ORDINATEUR. pptx

« « A | |« Doctra(T) » Profs » juliecarle » 33333_ANNEE 2019 33333 » SECONDJMNT » v || | Rechercher dans: SECONDAL. 0
Organiser = Nouveau dossier =~ m @
juliecarle # ™ Nom odifié le Type Taille
CARLE Julie_12_projet_citrouille ARDRUING A 0 Dossier de fichiers
photos_accueil CARLE_Julie_12_projet_citrouille 06 Dossier de fichiers
PHOTOS_BOQT_2018_SEPTEMBRE Carte de féte.docx Decument Micros... 2147 Ko
[&] Image1.jpg Fichier JPG 139 Ko
& Creative Cloud Files . ,
MON_ORDINATEUR. pptx 7 Présentation Micr.. 6 589 Ko
& OneDrive ] MON_ORDINATEUR_12.pptx 2 Présentation Mic 1074 Ko

al ZuUl/ Larie Julie

Nous avons chargé 1 elérpent vers Fichiefs

ptem

X

@ MON_ORDINATEUR.pptx llyadjours Carle Julie 6,43 Mo

Privé
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& OneDrive

[ PARTAGE DE DOCUMENTS ]

A partir de OneDrive, il est possible de partager des fichiers et documents
avec d’autres utilisateurs. Il est possible de partager un fichier avec seulement
des droits de lecture ou avec des droits de modifications.

[ MARCHE A SUIVRE ]

SiimE = O23-RwisiontAR = Docume: tpa't ges » Gen

u.;- MQN CIRDINATEUR
| personal = juliec

“ Partager i

1- Sélectionnez le fichier a partager.

2- Choisir le « bouton » de partage.

R
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3- Choisir I'option « Seules les personnes que vous spécifiez et qui
disposent de ce lien peuvent consulter le contenu ».

4- Sélectionnez « Autoriser la modification » et appuyer sur
« Appliquer ».

Parameétres des liens %
MeRUELTNY ELE MON_ORDINATEUR
personal » juliecarle_edu_csdraveurs_gc_ca » Documents
. | |
Julie @ Bureau Envoyer le lien X Pour quelles personnes voulez-vous que ce lien
MON_ORDINATEUR -
personal » . » Docume} fonctionne ? En savair plus
PRESENTATIONDUPN Seules les personnes que vous spécifiez (@) Tout le monde ®
personal » juliecarle_edy et qui disposent de ce lien peuy > -
«consulter le contenu.
Les personnes au sein de votre
TeamsMotebook(Shat

organisation
personal » ... » Documel

Entrez un nom ou une adresse de cour!

COMPUTER_HARDW! Personnes ayant déja I'accés

personal » juliecarle edd  Ajoutez un message (facultatif)

neDrive @

Des personnes spécifiques ~

Autres paramétres

Autoriser la modification

Appliquer Annuler

bssiers récents Copier lefien

e v oramen partages » General
MON_ORDINATEUR
@ v e %
persanal » juliecarle_edu_csdraveurs_qc_ca » Dacuments.
‘ .
. Envoyer le lien
@ J”"E@IB”’EES MON_ORDINATEUR X
peronals - » B 5- Inscrire le nom de
@ PRESENTATIONDUPN Seules les personnes gue vous spécifiez
5 t qui di tdecel t > ’ 1 ’ . .
personal s julecsecdy | (@) 32 woserde el poven I'utilisateur dans I'option:
@ TeamsNotebook(Shai
personal » .. » Documel ) 5 « Entrez un nom ou une
Carle Julie
COMPUTER_HARDW; 1
@ perscnal » juliecarle.ed]| Carle Julie adresse de courrier ».
3118-Ens. informatique
L frcher plus - 6- Cliquer sur « Envoyer ».
d
neDrive @
ossiers récents Copler le lien
Nom Derniére ouverture par vous
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Lien vers « MON_ORDINATEUR »
2nvoye

70

7- Une boite de dialogue vous
confirme que le lien a été envoyé.

8-A I'aide de 'application,
B4 Outlook =

vous pouvez ouvrir le fichier
partagé!.
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Olitlook

ii | Office 365

Rech. dans les messages . 2 @ Nouveau | v
A Dassiers ir Boite de réception
Boite de réception 21
fsts Carle Julie

Courrier indésirable 21 » Carle Julie a partagé « MON_ORDINATEUR »

école 2

a Marguer tout comme lu .

Suivant : Aucun événement n'est pflivu pour les

Voidi le document que Carle Julie a partagé avec vous. C..

Filtrer v

[} Agenda

av 08:30

A suivre!
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NOTES

Signature : Date :
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